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Rappel des objectifs de ce projet 

Dans le cadre de la politique d’innovation pédagogique de l’IUT, notamment
basée sur les apports du numérique et l’intérêt croissant pour la digitalisation,
l’IUT de Toulon a créé un « Espace Coworking » sur le site de La Garde.

Cet espace est un tiers-lieu qui se veut à la fois moderne et attractif, à
destination, en priorité, des étudiants de l’université, pour les inviter à travailler
en mode collaboratif sur certains projets (Projets tuteurés, SAE, … ).
Des séquences pédagogiques innovantes peuvent éventuellement y être organisées
de façon programmée, dans la limite de la capacité d’accueil et de son affluence.

Des espaces collaboratifs modulaires laissent la possibilité à chacun d’organiser
son espace de travail avec des moyens techniques innovants.

L’architecture, l’organisation de cet espace et les solutions techniques proposées
favorisent l’autonomie des utilisateurs tout en contribuant à la réussite des
étudiants grâce aux différents outils mis à leur disposition.

Cet Espace de travail est ouvert du lundi au vendredi de 08h30 à 18h.
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Présentation sur le site Internet de l’IUT 
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Espace Coworking
Charte utilisateur et Règlement Intérieur 

Charte utilisateur :

• Tout étudiant ou personnel souhaitant utiliser l’Espace Coworking doit signer la Charte
Utilisateur et donc la lire.

• Un formulaire pour permettre la signature à partir du site Internet de l’IUT et
l’insertion dans la liste des utilisateurs autorisés de l’espace. Une signature de la Charte
papier sera demandée pour terminer la procédure.

• Il décrit le fonctionnement de l’espace et le comportement à avoir en tant qu’utilisateur
de l’Espace Coworking.

• Il s’appuie sur le Règlement Intérieur.

Règlement Intérieur :

• Disponible sur le site Internet de l’IUT et envoyé à l’utilisateur lors de son inscription.

• Des affiches sont également disposées à l’intérieur de l’espace.

• Il règlemente l’utilisation des différents matériels techniques et mobiliers disponibles au
sein de l’espace et le comportement utilisateur à adopter



SA2I - Service Audiovisuel

Espace Coworking
Exploration de la visite virtuelle 360°

Rôle de la visite virtuelle 360 :

• Donner de l’information sur l’utilisation des différents modules techniques (texte et vidéo)

• Proposer l’accès à des mémentos utilisateur disponibles en ligne

• Effectuer directement la réservation d’un module technique
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Espace Coworking
Exploration de la visite virtuelle 360°
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Espace Coworking
L’ensemble des modules avec leurs mobiliers 
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Une signalétique et quelques règles 

de fonctionnement
Règlement intérieur :

• On respecte les règles annoncées par la
signalétique mise en place.

• On respecte les mobiliers mis à disposition.

• On remet en place le matériel technique, les
mobiliers comme ils étaient en arrivant.

• On efface les tableaux utilisés en partant.

• On rend le matériel emprunté à l’Accueil en
partant.

Le non respect du règlement intérieur :

• Non respect des règles après un premier
avertissement de l’Accueil : Exclusion immédiate de
l’espace de l’étudiant concerné

• Non respect récurrent des règles : La Direction se
réserve le droit d’exclure de la liste des utilisateurs
de l’espace, l’étudiant concerné de 1 à plusieurs
mois
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Les règles d’usage au sein de l’espace
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Zones Ambiance sonore:
S1 – Silence
S2 – Volume sonore modéré
S3 – Pas de restrictions

Zones Conversation téléphonique :
TT – Tolérée
TI – Interdit

Restauration interdite dans 
l’ensemble de l’espace
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Espace Coworking
Rôle et interactions des animateurs dédiés à l’espace, 

le robot BEAM et l’ensemble du personnel de l’IUT

Les animateurs du Bureau d’Accueil :

• Un personnel de l’IUT et un étudiant assurent des permanences au sein du Bureau d’Accueil de
l’espace de façon discontinue

• Ils sont identifiés et garants du bon fonctionnement de l’espace par l’application de son Règlement
Intérieur (Niveau sonore, gestion des réservations, bonne tenue de l’espace)

• Ces animateurs vous permettent d’obtenir des réponses sur le fonctionnement pratique et
technique de l’Espace Coworking. Ils délivrent le matériel en prêt réservé au préalable (Micro-
casque, stylets pour écrire sur Flipboard, …)

• Ils restent à l’écoute de vos besoins et de vos suggestions éventuels.

Le robot de téléprésence BEAM :

• Dans les créneaux de libre accès sans présence des animateurs et lorsqu’il est disponible, il permet
de mettre en contact l’utilisateur avec le service support Audiovisuel de l’IUT.

• Il peut faire également acte de présence dans ces créneaux particuliers.

L’ensemble du personnel de l’IUT :

• Dans les créneaux de libre accès sans présence des animateurs, tout personnel (Enseignant et
personnel administratif) de l’IUT peut faire observer à un étudiant les manquements au Règlement
Intérieur de l’Espace Coworking.
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Espace Coworking
Formulaire de demande

• Le formulaire de demande est disponible sur le site Internet de l’IUT

• Il permet de :

• Prendre contact avec les animateurs ou le support technique de l’espace.

• Effectuer les demandes suivantes : 
• Demande de rendez-vous avec animateurs du Bureau d’Accueil de l’Espace de Coworking
• Demande d’utilisation du Robot BEAM+Max
• Demande de visioconférence
• Demande de passage d’information sur la chaine TV dynamique de l’espace
• Demande de configuration particulière du module « Pédagogique / Conférence / animation »
• Demande de prêt de matériel 
• Déclaration d’objets perdus

• Eléments obligatoires : 

• « Echéance de la demande » (préciser la date si besoin)

• « Détails de la demande » :
• Pour une demande de visioconférence en Module de visio, précisez le type (Système dédié de la salle 

avec Pont RENATER ou PC portable avec un Zoom, BBB, Teams, … ) 

• Pour le robot de téléprésence (expliquer votre situation…)
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Espace Coworking
La gestion des réservations des modules techniques

Les différents salons (Vert, Violet et Bleu), les tables hautes face aux fenêtres et les
« Silent Box » ne font pas l’objet d’une réservation.

Il faut cependant respecter la règle : un fauteuil/1 place et une banquette/2 places.

Comment réserver un module technique ?

• On peut réserver un module directement par la visite virtuelle 360 disponible
en ligne sur le site Internet de l’IUT, grâce à une interface dédiée.

• Un grand écran tactile présent dans le hall de l’espace permet d’accéder à la
présentation de l’espace, à la Charte utilisateur et sa signature ainsi qu’à la
réservation des modules techniques situés sur le site Internet de l’IUT.

• De petits écrans plats sur 3 modules particuliers (Visio, Collaboratif
Médiascape et Créatif) permettent de voir les réservations programmées.

• La réservation sera annulée si elle n’est pas complétement et correctement
remplie. La réservation dure de 30min à 2h. Une même personne ou un même
groupe identifié ne peut pas réserver 2 créneaux à la suite (si le 1er créneau
dure 2h) et ne peut réserver 2 fois le même module durant la même journée si
la somme des réservations excède 2h.

• Ces informations de réservation permettront un retour d’expérience important
pour la vie de l’espace.
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Espace Coworking
Les différents salons, tables hautes et « Silent Box »

• Ces différents lieux de l’Espace Coworking sont accessibles sans réservation.

• Les 3 salons Vert, Violet et Bleu permettent de travailler en groupe. Ce
ne sont pas des halls d’attente.

Respecter la règle : un fauteuil/1 place et une banquette/2 places.

• Les 3 tables hautes de côté permettent un travail à deux ou individuel

• Les 2 « Silent box » permettent un travail individuel dans le silence . Ils
sont limités à 4 places chacun. Ce ne sont pas des salons de groupes
feutrés.

Seules les bouteilles 
d’eau sont admises
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- Module « Réunion VISIO »

- Module « Collaboratif Médiascape » 6 places

- Module « Collaboratif » 4 places

- Salle modulable en 3 modules « collaboratif » (4A, 4B et 4C)

- Module « Montage vidéo »

- Module « Réunion CREATIVE »

- Module base Robot de téléprésence

11/09/2023

Espace Coworking
Les différents modules techniques
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Le module « Réunion Visio »

• Pour des raisons matérielles, ce module est clos et doit être ouvert par un personnel du Bureau d’Accueil
ou le technicien Audiovisuel suivant les disponibilités de chacun. La connexion se fait par câble HDMI.

• Il permet de :
• Travailler en groupe jusqu’à 5 personnes

• Réaliser une visioconférence traditionnelle par le système dédié (IP, Pont RENATER)
• Réaliser une webconférence (Type Teams, BBB, Zoom, …) en connectant son PC Portable
• Réaliser une réunion dont le volume sonore est « libre »
• Réaliser une captation vidéo par le système de visio pour revisualisation à chaud (Entrainement à

l’oral).

• Réservation : par visite virtuelle 360 (Hall d’entrée ou site Internet de l’IUT ou QRCode insitu)

• Pour toute visioconférence ou webconférence, une demande par le Formulaire Espace Coworking doit être
faite un jour avant la réservation du module.

Seules les 
bouteilles 
d’eau sont 
admises

1
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Le module « Collaboratif Médiascape – 6 places »

• La connexion des PC portables se fait par câble HDMI.

• Il permet de :

• Travailler en groupe jusqu’à 6 personnes

• Réaliser une réunion collaborative dont le volume sonore doit rester « Modéré »

• Réservation : par visite virtuelle 360 (Hall d’entrée ou site Internet de l’IUT ou QRCode insitu)

2

Seules les 
bouteilles 
d’eau sont 
admises
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Espace Coworking
Le module « Collaboratif – 4 places »3

• La connexion à l’écran des PC portables se fait par système de présentation sans-fil.

• Il permet de :

• Travailler en groupe jusqu’à 4 personnes

• Réaliser une réunion collaborative dont le volume sonore doit rester « Modéré ».

• Réservation : par visite virtuelle 360 (Hall d’entrée ou site Internet de l’IUT ou QRCode insitu)

Seules les 
bouteilles 
d’eau sont 
admises
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Espace Coworking
Les modules « Collaboratif Flipboard »4

• La connexion à l’écran des PC portables se fait par système de présentation sans-fil ou Wifi Direct.

• Il permet de :

• Travailler en groupe jusqu’à 8 personnes

• Réaliser une réunion collaborative dont le volume sonore doit rester « Modéré »

• Mauvaises utilisations : N’est pas prévu pour préparer un oral ou enregistrer un CV vidéo.

• Réservation : par visite virtuelle 360 (Hall d’entrée ou site Internet de l’IUT ou QRCode insitu)

Seules les 
bouteilles 
d’eau sont 
admises
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Espace Coworking
L’espace d’animation / conférence4

• La connexion à l’écran de projection des PC portables se fait par connexions filaires (VGA, HDMI),
système de présentation sans-fil ou en utilisant le PC fixe présent dans la Chaire de conférence. Un
micro main HF est disponible au Bureau d’Accueil.

• Il permet de :
• Réaliser une animation (présentation projet, coaching, …) avec un groupe de 30 personnes

(extensible à 42 en utilisant le Module Créatif et Collaboratif 4 places)

• Réaliser une conférence (avec visualisation documentaire ou pas)

• Restrictions d’utilisations : est utilisé avec accord préalable du Bureau d’Accueil et implique un
rangement des tables électrifiées pliables.

• Réservation : par demande par le formulaire sur le site Internet ou directement au Bureau
d’Accueil. Elle implique un blocage des réservations des 3 modules Flipboard. Elle est à réaliser une
semaine à l’avance minimum.

Seules les 
bouteilles 
d’eau sont 
admises
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Le module « Montage Vidéo »

• L’utilisation du PC de montage Vidéo nécessite un mot de passe disponible à l’Accueil ou envoyé à
l’utilisateur suite à sa réservation.

• Il permet de :

• Travailler en individuel en « Silence » (sauf pour réalisation d’une « Voix-Off »)

•Réservation : par visite virtuelle 360 (Hall d’entrée ou site Internet de l’IUT ou QRCode insitu)

• Prêt de matériel : une demande par le Formulaire Espace Coworking doit être faite un jour avant
la réservation du module si besoin de micro-casque ou de micro « Voix-Off ».

5

Seules les 
bouteilles 
d’eau sont 
admises
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Espace Coworking
Le module « Réunion Créatif »

• Ce module est ouvert de 08h30 à 19h. La connexion des PC portables à l’écran du vidéoprojecteur se
fait par système de présentation sans-fil. Une connexion en Wifi direct est possible sur le Flipboard.

• Il permet de :

• Travailler en groupe jusqu’à 8 personnes

• Réaliser une réunion collaborative dont le volume sonore est « libre »
• Réaliser un entrainement à l’oral
• Réaliser un CV vidéo avec possibilité de réserver un Fond vert et une caméra adaptée

• Réservation : par visite virtuelle 360 (Hall d’entrée ou site Internet de l’IUT ou QRCode insitu)

Seules les 
bouteilles 
d’eau sont 
admises
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Le robot de téléprésence BEAM

• Ce robot est accessible de l’extérieur de l’IUT à tout étudiant malade, bloqué à
distance ou tout intervenant réalisant une animation à distance nécessitant des
échanges 1to1 au final. Son accès nécessite d’être inscrit dans la base de
l’interface dédiée BEAM.

• Il permet de :
• Participer en vidéoconférence à un travail de groupe dans n’importe quel

module de l’Espace Coworking

• Assister à une animation organisée dans l’espace polyvalent du Module 4

• Réservation : par demande via l’interface BEAM dédiée au robot une fois
inscrit dans la base de l’interface BEAM.

• Accès : une demande d’inscription « justifiée » par le Formulaire Espace
Coworking doit être faite une semaine avant l’utilisation prévue.

• Restrictions : Ne pas déplacer le robot manuellement hors de sa base de
rechargement, ni toucher les boutons et interfaces du robot.
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